MUZEUM VYSOCINY TREBIC, ptispévkova organizace

MUZEUM

Zamek 1, 674 01 T¥ebic VYSOCINY TREBIE

Zasady zpracovani a ochrany osobnich udaju

1 Uvobp

Tento dokument (dale jen ,Zasady”) popisuje a vysvétluje zplsob shromazdovani, pouZiti a zpracovani
Vasich osobnich Udajli a dale zplsob splnéni pravnich povinnosti, které vaci Vam mame

Zasady popisuji zplsob shromazdovani, pouziti a zpracovani Vasich osobnich udaji a dale zplsob
splnéni pravnich povinnosti, které v(ici Vam mame. Vase soukromi je pro nas dllezité. Ochranu Vasich
osobnich Udajl a souvisejicich prav povazujeme za jednu z nasich priorit.

Pro ucely splnéni pozadavkl platné legislativy upravujici ochranu osobnich udajd (mimo jiné téz
Natizeni General Data Protection Regulation (EU) 2016/679), dale jen ,,GDPR*, uvadime, ze organizaci
odpovédnou za nakladani s Vasimi osobnimi udaji (dale jen ,spravce “) je:

Muzeum Vysociny Trebic, pFispévkova organizace

Adresa: Zamek 1, 674 01 Trebic
ICO: 00091766

datova schranka: tbdk6gq

tel: +420 568 408 891

e-mail: muzeum@muzeumtr.cz

Povéfencem pro ochranu osobnich Gdaji je Projektova kanceldf Kraje Vysoclina, pfispévkova
organizace ICO: 71294376, se sidlem: Ke Skalce 1872/47, 586 01 Jihlava, zodpovédna osoba je Ing. Jana
Hartmanovd, mail: poverenec@pkkv.cz, tel: +420 724 167 744

Subjekt udajl mGze kontaktovat spravce prostfednictvim jeho podatelny a to bud' pisemné na vyse
uvedené adrese, elektronicky nebo datovou schrankou.

Subjekt udajli je rovnéz opravnén kontaktovat na adrese sidla spravce jeho povérence pro ochranu
osobnich udajl

Spravce neprovadi v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji Zadné automatizované rozhodovani,
vcetné profilovani, a neni-li nize uvedeno jinak, nepfedava osobni Udaje mezinarodnim organizacim. V
zadném pripadé nepredava osobni Udaje do tretich zemi. Spravce nezpracovava osobni Udaje za
marketingovymi ucely.

Klademe dlraz na spolupraci s organizacemi, které dodrzuji pravidla a zakonna ustanoveni a svou
¢innost provadi v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) o ochrané osobnich udaju.

Zameéstnanci jsou vazani micenlivosti a internimi pravidly organizace. Organizace organizuje a
poskytuje zaméstnancim skoleni o pravidlech bezpecénosti informaci a dalSich zavazcich tykajici se
bezpecnosti a ochrany dat a stejné tak dochazi k internim auditdim pro kontrolu dodrZzovani téchto
pravidel a zasad pfi praci s osobnimi Udaji. Pristupy k osobnim udajim jsou fizené a zaloZené na pravech
jednotlivych zaméstnancu tak, jak je nezbytné nutné pro jejich praci.

1



MUZEUM VYSOCINY TREBIC, ptispévkova organizace

MUZEUM

Zamek 1, 674 01 T¥ebic VYSOCINY TREBIE

2  PRAVNI ZAKLADY ZPRACOVANI VASICH OSOBNICH UDAJU

2.1  PlInéni pravni povinnosti (ze zakona)

Nékteré osobni Udaje o vas zpracovdvame, protoZe je to nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera
se na nas vztahuje. Jedna se zejména o vedeni povinné dokumentace a Gdajd v ni. Tyto osobni Udaje
musime zpracovavat a nepotifebujeme k tomu vas souhlas, ani ndm to nemUzete zakazat. Kterych Gdajd
se takové zpracovdni tyka, je nize dale vysvétleno.

2.2 Udélenisouhlasu

Za urcitych okolnosti jsme povinni ziskat vas souhlas se zpracovanim osobnich Udajd. Potvrzeni
souhlasu je ,jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile, kterym subjekt

o

Udajd dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udajd.”

2.3  Oprdvnéné zajmy

Jedna se o pripad, kdy vase udaje miZeme zpracovavat, pokud je to "nezbytné pro Gcely opravnénych
zajmU spravce Ci treti strany, kromé pripadd, kdy pred témito zajmy maji pfednost vase zajmy nebo
zakladni prava a svobody vyZadujici ochranu osobnich udaja."

2.4  PlInéni smlouvy nebo jednani o jejim uzavieni
Zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz jste smluvni stranou nebo pro provedeni opatreni
prijatych pfed uzavienim smlouvy na vasi Zadost. Jedna se napt. o zpracovavani udaji pro pripravu
smlouvy se zajemcem o pracovnépravni vztah apod.

2.5 Ochrana Zivotné dtlezitych zajmu
Pokud by se stala nehoda, havarie nebo jina situace, u které m(ize byt ohrozeno vase zdravi nebo jiny
Zivotné dulezity zdjem, mliZzeme zpracovavat vase osobni udaje.

2.6  Vznaseni, uplatriovani a obhajoba pravnich naroku

Zpracovani osobnich Udaja v souladu s mistni legislativou a dalSimi pozadavky také citlivych osobnich
udajl muze byt z naseho pohledu nékdy nezbytné v souvislosti s uplatnénim nebo obhajobou nasich
pravnich narok(. Legislativa ndm to umoznuje, pokud je takové zpracovani, nezbytné pro urceni, vykon
nebo obhajobu pravnich narokl nebo pokud soudy jednaji v rdmci svych soudnich pravomoci“. K
takové situaci maze dojit, napfiklad pokud budeme potrebovat préavni poradenstvi v rdmci soudniho
fizeni nebo nam legislativa bude ukladat povinnost uchovavat nebo poskytnout urcité informace v
rdmci soudniho fizeni.

3 JAKE UDAJE ZPRACOVAVAME

3.1 Udaje o uchazeéich o zaméstnani

PovaZujeme za pfimérené, Ze pokud se uchazite o zaméstnani nebo jste zverejnili sv(j profesni
Zivotopis na pracovnim portalu nebo profesni kontaktni strdnce, nebude vam vadit, kdyz shromazdime
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a pouzijeme vase osobni Udaje k tomu, abychom vdm mohli nabidnout tu nejlepsi pracovni pfileZitost
podle vasich poZadavk(. Ptdme se jen na informace, které opravdu potfebujeme.

Zalezi na vas, jaké osobni Udaje nam poskytnete pfi osobnim setkani nebo v Zivotopisu. Tyto osobni
Udaje zpracovavame v naSem opravnéném zajmu.

3.2 Udaje o zaméstnancich
Informace o vas shromaidujeme hlavné z pravni povinnosti vyplyvajici z pravnich predpist CR.

3.3 Udaje z kamerového systému

Prostory Muzea vysociny Trebic jsou stfezeny kamerovym systémem za Ucelem opravnéného zajmu,
tedy zajisténi bezpecnosti objektu, vystavenych dél, navstévnikl a zaméstnancl Muzea Vysociny
Trebi¢. Kamerovy systém ukldda zaznam po dobu 48 hodin a ndsledné je smazan. Kamerovy zdznam
neni nijak dale vyuzivan pro zpracovani osobnich, tedy i biometrickych udaja.

3.4 Badatelské listy a tradicni lidova kultura
Ziskavané informace vyplyvaji ze zakladni ¢innosti Muzea Trebic a jsou podminéné souhlasem subjektu
se zpracovanim udaju.

3.5 Udaje o dodavatelich

Abychom zajistili hladky chod zafizeni, potfebujeme védét nékolik véci také o nasSich dodavatelich.
Jednd se o jména, telefonni Cisla a e-mailové adresy. Tyto Udaje zpracovavame v oprdvnéném zajmu.
Potrebujeme také dalsi informace, jako je vase bankovni spojeni, abychom vdm mohli posilat platby za
sluzby, které nam poskytujete (pokud jsou soucasti smlouvy, kterou jsme spolu uzavreli). Takové
informace pak zpracovdvame, protoZe jsou nezbytné pro splnéni smlouvy.

3.6 Fotografickd dokumentace z Zivych akci
Vase osobni Udaje si ponechavame po dobu béhu promlcecich Ihit, pokud zakon nestanovi delsi dobu
k jejich uchovani nebo jsme v konkrétnich pfipadech neuvedli jinak.

3.7 Udaje o uzivatelich webovych stranek

O uzivatelich webové stranky shromazdujeme omezené mnoZzstvi Udaju, které nam pomahaji zlepsovat
uzitnou hodnotu naseho webu a lépe fidit zobrazovani dileZitych informaci o nds. Osobni Udaje ziskané
béhem navstév na nasich webovych strankach zpracovavame v souladu se zdkonnymi ustanovenimi
platnymi v CR.

Muzeum Vysociny Trebi¢ pouziva vase osobni Udaje na ucely technické spravy webovych stranek,
zdkaznickou administrativu, na ankety tykajici se produktll a na marketingové uUcely vidy pouze v
nezbytném rozsahu.

Webové stranky organizace, mohou za Gcelem optimalizace sluZzeb vyuZivat tzv. ,,cookies".

4 KOMU POSKYTUJEME OSOBNi UDAIJE?

Dle okolnosti a v souladu s platnou legislativou a dalSimi poZzadavky mliZzeme Vase osobni tdaje rdznymi
zpUsoby a z riznych ddvodd poskytnout nasledujicim kategoriim osob:
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e  Darlovym, auditnim a jinym organlim, pokud jsme presvédceni, Ze nas k poskytnuti téchto Gdajd
zavazuji platné zakony (napF. na zékladé 7adosti finan¢niho ufadu, CSSZ, Policie CR, Inspektorat
prace nebo v souvislosti s pldnovanym soudnim fizenim apod.).

o  Tretim stranam, které jako externi poskytovatelé sluzeb pini nékteré z nasich funkci (véetné
externich konzultantl, obchodnich partnert a odbornych poradcl jako jsou pravnici, ucetni,
pracovnici technické podpory, IT poradci apod.).

e  Poskytovatellm verejné podpory v souvislosti s dotacnimi programy, soutéZzemi a dalSimi
vzdélavacimi akcemi jinymi spravci

e  Ostatnim tfetim osobdam, kterym osobni Udaje poskytujeme za ucelem splnéni smluvnich
povinnosti.

Veskeré zpracovani osobnich Udaji bude provadéno pouze na Gzemi EU.

5 JAK CHRANIME OSOBNi UDAJE?

Na ochrané vasich Udaji nam zéleZi. Zavazali jsme se proto pfijmout veskera prfimérena a vhodna
technicka a organizac¢ni opatreni k ochrané osobnich tdajd, které spravujeme, pred zneuZitim, ztratou
nebo neopravnénym pristupem. Tuto ochranu zajistujeme pomoci fady vhodnych technickych a
organizacnich feSeni. Tato opatfeni, jejichz prostfednictvim je mozné vyporadat se s pripadnym
ohroZenim bezpecnosti Gdajl, jsou obsaZena jak ve smérnici o zpracovani osobnich udajl, tak v
zdznamech o ¢innostech zpracovani osobnich Gdajd. Tyto dokumenty jsou vSak nevefejné pravé z
dlivodu zvyseni ochrany a zabezpeceni osobnich Gdaju.

6 JAK DLOUHO UCHOVAVAME OSOBNI UDAJE?

Osobni Udaje uchovavame jako soucast dokumentl v souladu s platnou legislativou. Zejména se
zdkonem ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o0 zméné nékterych zakond. A dale v souladu
se spisovym a archivaé¢nim fadem a spisovym planem.

7 JAK ZISKATE PRISTUP K OSOBNIM UDAJUM A JAKA MATE PRAVA?

Jednim z hlavnich cili GDPR je ochrana a vyjasnéni prav obcanli ve smyslu ochrany osobnich dat.
Znamena to, Ze s vasimi Udaji souvisi urcitd prava i potom, co nam je poskytnete.

Prohlasujeme, Ze jako sprdvce vaSich osobnich udaji spliujeme veskeré zdkonné povinnosti
vyzadované platnou legislativou, zejména zdkonem o ochrané osobnich udaji a GDPR.

7.1 Pravo na ziskani informaci

Na pozadani vam Muzeum Vysociny Trebi¢ podle moZnosti obratem a pisemné oznami, zda a jaké
osobni Udaje ma o vas zaznamenané. Pokud by navzdory nasim snahdm o spravnost Udaju a aktualnost
byly zaznamenany nespravné informace, na pozadani je opravime.

Pokud mate otazky tykajici se zpracovani vasSich osobnich Udaji, miZete je sméfovat na
info@muzeumtr.cz, kde vam jsme k dispozici nejen v pfipadé Zadosti o informace, ale i v pfipadé
podnétl nebo stiznosti.
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7.2 Pozadavky na pfistup k osobnim Gdajim

Mate samoziejmé pravo pozadat nas kdykoli o informace o tom, jaké udaje o vas uchovdvame. Zaroven
po nads muZete poZadovat, abychom vase udaje upravili, aktualizovali nebo vymazali. Vasi Zadosti
mUlzeme vyhovét, v ptipadné Ze Ize ovéfit vasi totoZnost. V opaéném pripadé poskytnuti informaci, v
souladu se zdkonem, musime zamitnout, k ¢emuZ vam vidy poskytneme pfislusné zdlvodnéni.
Pripadny pristup k udajim, které o vas uchovdvame, nebude zpoplatnény, pokud nebude ,zjevné
bezdlvodny nebo neopravnény“. Pozadavky na poskytnuti dalSich kopii takovych udajl z nasi strany
mohou podléhat povinnosti uhradit pfiméreny administrativni poplatek. V souladu s platnym pravem
muzZeme v podobnych pfipadech vasi Zadost i zamitnout. Pokud k tomu dojde, vidy vam sdélime nase
dlvody. Pokud se jednd o zadost podle ¢lankd 15 aZ 22 Natizeni, musi byt informace poskytnuta bez
zbytecéného odkladu a v kazdém pripadé do jednoho mésice od obdrieni Zadosti. Lh(tu lze ve
vyjimecénych pfipadech prodlouZit o dva mésice, o ¢emz musi byt subjekt Uudaji ze strany spravce
informovan, véetné dlvodu prodlouzeni.

7.3  Pravo navznaseni namitek

Pokud vaSe udaje pouZivdme, protoZe to povazujeme za nezbytné a Vy s timto pouZitim adajd
nesouhlasite, mate pravo vznést proti nému namitku. Na vas pozadavek odpovime do 30 dnd (v
urcitych pripadech jsme opravnéni toto obdobi prodlouzit a toto prodlouzeni vam bude vzdy
zdlvodnéno).

7.4 Pravo na odvolani souhlasu s pouZitim osobnich tdajt

Svij souhlas se zpracovanim osobnich udaji pti urcitych ¢innostech muzete kdykoli odvolat a my
ukoncime konkrétni ¢innost, s jejimZ provadénim jste predtim souhlasili. Vyjimkou jsou pfipady, kdy se
budeme domnivat, Ze pro dalsi zpracovani vasich udaji za danym ucelem existuje alternativni davod
(napf. kdyz se z dobrovolného Udaje stane zménou zdkona udaj povinny), coz je okolnost, o které vas
budeme informovat. Odvolanim souhlasu neni dotéena zdkonnost zpracovani vychazejiciho ze
souhlasu, ktery byl dan pred jeho odvolanim.

7.5 Pravo na vymaz a odhlaseni

Pracujeme jen s udaji a kontakty, na které ndm daly souhlas. Chceme vase Udaje pouzit k tomu,
abychom vas mohli informovat o nasich produktech a sluzbach, pfipadné zjistit va$ nazor na né. U¢ast
na takovychto akcich je samoziejmé dobrovolnda. Pokud byste s nimi nesouhlasili, mQzete nam to
kdykoliv oznamit, abychom mohli Gdaje podle toho zablokovat. V pfipadé emailové komunikace se z
odbéru muZzete kdykoliv odhlasit s pomoci odhlasovaciho odkazu uvedeného v paticce kazdého emailu.
Za urcitych okolnosti mate také pravo pozadovat vymaz svych osobnich udajl. Pokud vyhovime platné
zadosti o vymaz udajd, pfijmeme pfimérena a proveditelna opatieni k vymazani prislusnych udaju.

7.6 Pravo na prenositelnost udaju

Pokud vase Udaje zpracovavame na zakladé udéleného souhlasu nebo pro splnéni smlouvy, jejiz jste
smluvni stranou, a Udaje jste nam poskytli ve strojové Citelném formatu, mate pravo pozadat o prenos
vasich osobnich udajl k jinému spravci Gdaja. V takovém pripadé vase Udaje rovnou prevedeme nebo
vam poskytneme jejich kopii ve strojové Citelném formatu, pokud to bude technicky proveditelné.

7.7 Pravo na omezeni zpracovani
Pravo na omezeni zpracovani muzete vyuzit, pokud se domnivate, Ze zpracovavame vase nepresné
udaje, domnivate se, Ze provadime zpracovani nezdkonnég, ale nechcete vSechny Udaje smazat nebo
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pokud jste vznesl namitku proti zpracovani. Omezit miZete rozsah osobnich Udajli nebo uceld
zpracovani.

7.8 Pravo naopravu

Mate také pravo poZadovat opravu veskerych nepresnych nebo netplnych osobnich udaju, které o vas
uchovavame. Pokud jsme za takovych okolnosti vase Udaje poskytli tfetim strandm, budeme tyto strany
informovat o vasem poZadavku na provedeni oprav. Vyjimku predstavuji pfipady, kdy by to bylo
nemozné nebo by za timto Ucelem bylo nutné vynaloZit nepfimérené usili. Dle potfeby vam také
sdélime, kterym tretim strandm jsme nepresné nebo nelplné osobni Udaje poskytli. Budeme-li se
domnivat, Ze vyhovéni vasi Zadosti neni z nasi strany Zadouci, sdélime vam davody takového
rozhodnuti.

7.9 Pravo podat stiznost k dozorovému uradu

Dale mate pravo podat stiznost k mistnimu dozorovému uradu:

Utad pro ochranu osobnich udaj

Telefon: (+420) 234 665 111

Email: posta@uoou.cz

Postovni adresa: Ufad pro ochranu osobnich tdajd, Pplk. Sochora 27, Praha 7, 170 00
Fax: (+420) 234 665 444

Pokud budete chtit nékterého z téchto prav vyuzit, prosim, kontaktujte nas prostfednictvim e-mailu:
muzeum@muzeumtr.cz.



