Knihovni fad MVT

Knihovni rad
knihovny Muzea VysocCiny Trebic,
prispevkové organizace

Clanek 1
Zakladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

1.1.Knihovna Muzea Vysoc€iny Trebi€ je v souladu se zfizovaci listinou muzea
verejné pfistupnou zakladni knihovnou se specializovanym fondem /
specializovanou knihovnou ve smyslu § 3, odst. c/d zakona €. 257/2001 Sb.

1.2.Poslanim muzejni knihovny Muzea VysocCiny Trebi€ je shromazdovat, evidovat,
zpracovavat, uchovavat a zpfistupnovat literarni dokumenty sbirkove povahy,
dokumenty dokladajici kulturni a jiné €innosti v regionu a dokumenty potfebné
pro odbornou praci zaméstnancl muzea i odborné verejnosti. VeSkerou svou
¢innosti pfispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury a ke
vzdélavani a vychové obcanu.

1.3.Cinnost knihovny se Fidi t&mito pravnimi predpisy:

a) Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach

b) vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. k provedeni zakona €.
257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon)

c) Zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy

d) Zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském

e) Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju

f) Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech izemnich rozpoctd,
ve znéni pozdéjSich predpist

g) a dalSimi pfislusnymi zakony a nafizenimi.

1.4.Muzejni knihovna je knihovnou prezencni.
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Clanek 2
Knihovni fondy

2.1. Knihovni fond ma dvé casti. Historicky fond obsahuje dokumenty sbirkové
povahy a je pfihlasen v celostatni evidenci sbirek (CES) a podléha ustanovenim
zakona €.122/2000 Sb. Ve specializovaném fondu knihovny jsou dokumenty
vztahujici se k odborné €innosti muzea. (Zakladnim ucelem a pfedmétem
¢innosti muzea je dokumentace pfirody, spolecnosti a jeji kultury, utvareni,
ochrana a vyuzivani muzejnich sbirek, dokumentace a vlastnich informaci
k védeckym, kulturnim a osvétovym ucelum). Jsou doplfiovany podle
tematického planu a aktualnich potfeb muzea.

2.2. Knihovni fondy se puj¢uji pouze prezencné ke studiu ve studovné.

2.3. Ze specializovaného fondu je mozné formou dlouhodobych vypujéek vytvaret
studijni pfirucni knihovny jednotlivych odbornych oddéleni muzea. Za jejich stav
odpovida vedouci oddéleni.

2.4. Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméji je poSkozovat.

Clanek 3
Uzivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

3.1. UzZivatelem knihovny Muzea Vysociny TrebiC se stava osoba starSi 15 let
zaregistrovanim formou badatelského listu. Osoby mladsi 18 let mohou byt
zaregistrovany pouze s ruc¢enim zakonného zastupce. Platnost badatelského listu
¢tenare je omezena na urcitou dobu a je nutné ji ve stanovenych lhitach
prodluzovat. Po uplynuti doby platnosti badatelského listu uzivatel ztraci pravo na
poskytovani sluzeb knihovny.

Knihovna postupuje pfi zpracovani osobnich udaju podle zakona.

3.2. Uzivatelé knihovny jsou povinni se fidit knihovnim fadem, pokyny pracovnikd
knihovny a navstévnim fadem muzea.

3. 3. UzZivatelé knihovny se mohou pohybovat v pouze v ur€enych prostorach.
Ostatni prostory knihovny nejsou verejné pristupné. V prostorach knihovny jsou
uzivatelé povinni zachovavat klid, Cistotu a pofadek. Neni dovoleno v téchto
prostorach kourfit, jist ani pit. Dale neni dovoleno hlasité mluvit, Ci jinak hlucCet.

3.4. Do prostor knihovny nemaji pfistup osoby opilé €i jinak omamené, osoby
znecisténé, ozbrojené, psi €i jina zvifata. Do prostor knihovny se nesméji nosit ani
ukladat vybusniny, snadno vznétlivé materialy a podobné.

3.5. Uzivatelé maji narok pouze na jedno misto ve studovné. V pfipadé obsazeni
mist ve studovné uzivatelé musi pocCkat na jejich uvolnéni mimo prostory knihovny.
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3.6. Pokud ¢tenar — uzivatel knihovny nebude dodrzovat ustanoveni Knihovniho
fadu, muze byt doCasné Ci trvale zbaven prav uzivat sluzeb knihovny Muzea
Vysociny Trebic.

Clanek 4
Vypujéni sluzby a dalsi sluzby

4.1. Knihovna pujcuje ze svych fondu knihy a dalSi dokumenty k prezenénimu
studiu pouze do studovny. Historické a konzervacni fondy jsou z béZzného puj¢ovani
vyjmuty.

4.2. Uzivatelé knihovny mohou vyuzivat volné pfistupné knihy v pfiru¢ni
knihovné, vystavené Casopisy a noviny. Ostatni vypujcky se mohou realizovat pouze
prostifednictvim pracovnikl knihovny.

4.3. Ctenar nemiize mit pujéeno najednou vice nez 5 vazanych svazk( a vice
nez 10 volnych Cisel Casopisu. Vzacnéjsi materialy se pujcuji pouze jednotlivé.

4.4. Mimo prostory studovny si mohou pUjcit knihy a jiné materialy na sva
pracovisté pouze odborni pracovnici muzea. Nesméji je vSak vynaset z budovy
muzea a jsou povinni je na pozadani pracovnika knihovny vratit a umoznit jejich
studium dal$im zajemcim. Rovnéz je nesméji pujCovat dalSim osobam. Ruci za né
po celou dobu, po kterou je maji vypujcené.

4.5. Ve zcela vyjimecnych a fadné zdlvodnénych pFipadech muze povolit
vedouci knihovny &i jim povéfeny pracovnik knihovny pujéeni dokumentd mimo
budovu muzea. V téchto pfipadech knihovna Zzada jako zaruku fadného vraceni
slozeni finanéni kauce, na kterou vystavi stvrzenku. P¥i vraceni vypujcky po
predlozeni stvrzenky knihovna kauci vrati.

4.6. PujCovani k vystavnim ucelum, pfedevsim z historickych a konzervacnich
fondu, se muze uskutecnit pouze na zakladé fadné smlouvy o vypuijcce se vsemi
pravnickymi podminkami a registrované v muzeu.

4.7. Meziknihovni vyptjéni sluzby
Knihovna na pozadani uzivatele zprostfedkuje pUjceni dokumentu, ktery neni v jejich
fondech, meziknihovni vypUjéni sluzbou. (MVS). Knihovna pujcuje MVS ze svych
odbornych fondu; tuto sluzbu neposkytuje ze svych historickych a konzervacnich
fond(. Nepujcuje vzacné a drahé knihy (vystavni a aukcni katalogy, ¢asopisy, ...).

4.8. Informacni a bibliografické sluzby
Knihovna buduje a zpfistupriuje informacni aparat knihovny ve formé ruznych druht
katalogu a kartoték a v databazi webového katalogu. Poskytuje vefejnosti ustni
informace faktografického, bibliografického a knihovnického charakteru.

4.9. Kopirovaci sluzby
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Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby. Kopie jsou uréeny pouze pro osobni potfebu
objednavatele, ktery je povinen s nimi zachazet v souladu s ustanovenimi zakona
€.121/2000 Sb.

Pracovnik knihovny je opravnén urcit, které materialy mohou byt z kopirovani
vylou€eny: napfiklad z dlivodu dalSiho posSkozeni, je-li zhotoveni kopie v rozporu

s pravnimi pfedpisy a podobné. Ceny kopii jsou uvedeny v Ceniku sluzeb.

Clanek 5
Pocitacova pracovisté

5.1. PocCitaCova pracovisté jsou urCena k vyuzivani elektronickych
informacnich zdroju (v€etné CD-ROM) knihovny Muzea Vysociny Trebic a
k zpfistupnéni volné dostupnych védeckych dat z internetu.

5.2. Uzivateli je zakazano pouzivat na pocitaCich v knihovné Muzea Vysociny
Tfebic jiné programoveé vybaveni nez to, které je mu v nabidce poskytnuto.

5.3. Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv formé a na jakémkoliv
médiu) slouzi vyhradné osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim ucelim. Neni
dovoleno je dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, prodavat nebo jinak vyuzivat,
zejména ke komer¢énim ucelim.

5.4. Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své pfipadné zasahy do
konfigurace pocitaCe, za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky
vypocetni techniky, v€etné Skod zplsobenych jim zanesenymi viry.

5.5. Provoz sité knihovny Muzea Vysociny Trebi¢ (pocitace) mize byt omezen
nebo prerusen z dlivodu nezbytné technické a softwarové udrzby sité (pocitace),
pfipadné z jinych zavaznych davodu.

5.6. Pfipojeni k internetu ve studovné neni zpoplatnéno.

Clanek 6
Poplatky a nahrady

6.1. Knihovna vybira poplatky za reprografické sluzby a tiskové vystupy
z internetu. Poplatky jsou stanoveny v platném Ceniku sluzeb.

6.2. Nahrady za poSkozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty muze byt
provedena témito formami:
a) uvedenim do pUvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve
stejném vydani a vazbé,
b) jestlize to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie (popfipadé zaplacenim ceny
kopie a vazby),
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c) jestlize nahrada podle pfedchozich bodd neni mozna, muze se knihovna
dohodnout s uzivatelem na dodani jiného vydani dila, pfipadné zcela jiného dila
stejné ceny,

d) nebo pozadovat finan¢ni nahradu podle ceny dila na trhu v dobé ztraty.

6.3. Jestlize uzivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostfedky
(vypocetni technika, Cteci zafizeni atd.) poSkodi tato zafizeni, hradi veSkeré naklady,
které byly vynalozeny na opravu této techniky Ci pocCitacové sité.

6.4. Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 7
Zavérecéna ustanoveni

7.1. Nedilnou soucasti tohoto rfadu je Priloha €. 1 — Cenik sluzeb knihovny Muzea
Vysociny Trebi€ a Pfiloha €. 2 - Badatelsky list knihovny Muzea Vysociny Trebic.

7.2. Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2023 a ruSi se Knihovni fad ze
dne 1. 4. 2009

Ing. Jaroslav Martinek
feditel Muzea VysocCiny Trebi¢
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PRILOHA ¢&. 1

CENIK SLUZEB KNIHOVNY MVT
platny od 1. 1. 2023

1. Meziknihovni vypujéni sluzby vnitrostatni z knihoven CR

- zajisténi meziknihovni vypujéni sluzby je zdarma,
hradi se naklady za postovné dle sazebniku Ceské posty

- kopie z knihoven v CR — dle ceniku dodavajici knihovny

2. Reprografické sluzby
Reprograficka kopie nebo tiskovy vystup — 1 strana
- Cernobily tisk A4 3 KC

A3 6 K&
- barevny tisk A4 9 K¢
A3 18 K¢

Obecna ustanoveni

Ceny reprografickych produktd jsou uvadény véetné DPH.

Podle ust. § 2 zakona €. 526/1990 Sb., o cenach, v uplném znéni, je mozné v
odUvodnénych pfipadech (napf. draz§i material, vétSi pracnost, vyssi naklady)
dohodnout s uZivatelem smluvni cenu.

Pracovnik knihovny je opravnén urcit, které materialy mohou byt z kopirovani
vylou€eny: napfiklad z dlivodu dal$iho poskozeni, je-li zhotoveni kopie v rozporu s
pravnimi predpisy

a podobné.

Pouziti vlastniho reproduk&niho zafizeni (napf. digitalniho fotoaparatu) je mozné
vyhradné se souhlasem pracovnika knihovny, neni v8ak povoleno pouzivani
zableskovych zafizeni nebo pfidavnych svétel.
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PRILOHA ¢. 2

BADATELSKY LIST
cislo:
Jméno a pfijmeni
Datum narozeni
Adresa trvalého bydlist¢
e-mail telefon

Téma studia

Utel studia (afedni, védecky, soukromy...)

Podepsany se zavazuje dodrzovat ustanoveni platného knihovniho fadu a muzejnich stanov, oznamit
data publikace, pfipadné odevzdat vytisk své prace, vzniklé na zakladé zdejsich materiala.

Badatel svym podpisem vyjadfuje souhlas se skute¢nosti, ze knihovna Muzea Vysociny Tfebi¢ bude

zpracovavat jeho osobni udaje souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajua (EU)
2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajt je pfilohou knihovniho fadu.

V TEebICH dNe v s
podpis badatele
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SIGN
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